POLITYKA PRYWATNOSCI

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Ochrona prywatnoscii bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych stanowig
dla nas wartosci nadrzedne. Dlatego dbamy o odpowiednig ochrone danych
osobowych i w sposéb przejrzysty dla oséb, ktdrych dane dotyczg okreslamy zasady
postepowania z tymi danymi.

2. Niniejsza Polityka Prywatnosci (dalej: ,,Polityka Prywatnosci”) stanowi wypetnienie
obowigzkéw informacyjnych cigzacych na administratorze danych osobowych
wskutek obowigzywania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,RODOQO”), jaki krajowych
aktéw prawnych wydanych na podstawie RODO, w tym ustawy z dnia 10 maja 2018
roku o ochronie danych osobowych.

3. Administrator zachowuje poufny charakter przetwarzanych danych osobowych oraz
zapewnia ich wtasciwe zabezpieczenie przed dostepem osdb nieupowaznionych
zgodnie z aktami prawa wskazanymi wyzej oraz z niniejszg Polityka Prywatnosci.

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych jest sp6tka Double Espresso sp. z 0.0. z siedzibag
w Warszawie, ul. Adama Naruszewicza 30/1, 02-627 Warszawa, wpisana w Rejestrze
Przedsiebiorcéw pod nastepujgcymi numerami:

KRS - 0000744633

NIP - 5272856433

REGON - 38048349

(dalej: ,,Administrator”).

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Administrator nie wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych. W przypadku
pytan lub watpliwosci dotyczacych sposobu, formy lub zakresu przetwarzania danych
osobowych prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: sales@doubleespresso.pl oraz



mailto:sales@doubleespresso.pl

listownie na adres korespondencyjny: ul. Adama Naruszewicza 30/1, 02-627

Warszawa.

SPOSOB | CEL PRZETWARZANIA DANYCH

Podanie danych osobowych jest zawsze dobrowolne, jednakze niepodanie danych

bedzie powodowato brak mozliwosci lub ograniczenie mozliwosci Swiadczenia przez

administratora ustug w zakresie, w jakim swiadczenie ustug nie jest mozliwe bez

podania danych osobowych.

Dane osobowe przetwarzane sg przez Administratora w nastepujgcych celach:

1.

wykonanie umowy — na podstawie udzielonej zgody lub na zadanie osoby, ktdrej
dane dotyczg przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. a oraz b RODO),
wypetnienie obowigzkoéw natozonych na Administratora obowigzujgcymi
przepisami prawa, w tym obowigzkdw podatkowych oraz rachunkowych, jaki
analizy konfliktu intereséw (art. 6 ust. 1 lit c RODO),

prawnie uzasadnione interesy realizowane przez Administratora, w
szczegolnosci mozliwos¢ dochodzenia lub obrony przed roszczeniami,
marketing ustug, zapewnienie bezpieczenstwa informatycznego zwigzanego z
prowadzong witryng (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

przeprowadzenie procesu rekrutacji oséb zainteresowanych praca lub
wspotpracag z Administratorem (art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 6 ust. 1 lit. a RODO),
rozpatrywanie reklamaciji — niezbednos¢ przetwarzania danych osobowych dla
wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

cele marketingowe, w tym informowanie 0oséb o aktualnej ofercie (art. 6 ust. 1
lit. a RODO).

Dane osobowe przetwarzane przez Administratora nie sg poddawane profilowaniu jako

formie zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych.

OKRES PRZETWARZANIA DANYCH

1. Dane osobowe bedg przetwarzane w okresie niezbednym do poprawnego

realizowania umowy, wypetnienia obowigzkdw cigzacych na Administratorze, czy

mozliwosci realizowania przez Administratora prawnie uzasadnionych intereséow
lub do czasu istnienia celu wskazanego powyzej albo do czasu cofniecia zgody na
przetwarzanie danych osobowych. Brak podania danych moze w niektérych



sytuacjach skutkowa¢ niemoznoscig realizacji celdw, dla ktérych podanie danych
jest niezbedne.

2. Dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG). W
przypadku koniecznosci przekazania danych osobowych poza EOG Administrator
najpierw zapewni zastosowanie odpowiednich zabezpieczen, celem zapewnienia
bezpieczenstwa danych osobowych.

3. Kazda osoba trzecia, majgca dostep do danych osobowych, przetwarza je wytgcznie
na podstawie umowy dotyczgcej przetwarzania danych osobowych i wytgcznie na
polecenie Administratora.

ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH

Administrator moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych osobom trzecim,
ktoére zostaty do tego upowaznione, co oznacza, iz ponoszg one odpowiedzialnos¢ za
zgodnos$¢ z zasadami ochrony danych osobowych.

Podmioty, ktorym moze zostac¢ zlecone przetwarzanie danych osobowych to:

e podmioty udostepniajace serwer,

e podmioty udostepniajace poczte elektroniczna,

e informatycy,

e operatorzy telekomunikacyjni,

e Dbiura rachunkowe,

e biegli rewidenci,

e podmioty udostepniajgce systemy oraz oprogramowanie.

Dane osobowe mogg zosta¢ takze udostepnione uprawnionym organom panstwowym,
jezeli zwréca sie one z wnioskiem o ich udostepnienie na podstawie obowigzujacych
przepisow prawa.

Ujawnienie danych osobowych innym podmiotom nastgpi hatomiast wytacznie po
wyrazeniu przez osobe dobrowolnej zgody.

Osoba, ktdrej dane dotyczg moze wyrazi¢ zgode na otrzymywanie informacji handlowej
droga elektroniczng. Zgodna moze zostac¢ cofnieta w kazdym czasie poprzez wystanie
wniosku zawierajgcego imie i nazwisko osoby sktadajgcej wniosek do Administratora
danych osobowych.



PRAWA OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA

Kazda osoba, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo do:

e 7adania dostepu do tresci swoich danych,

e ich sprostowania,

e usuniecia,

e ograniczenia przetwarzania,

e whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

e przenoszenia danych,

e whniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa),

e cofniecia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie, bez wptywu
na zgodnosc¢ z prawem przetwarzania przed cofnieciem zgody.

BEZPIECZENSTWO

Administrator ostrzega uzytkownikow strony internetowej doubleespresso.pl (dale;j:
»Uzytkownicy”), iz korzystanie z Internetu oraz przekazywanie danych osobowych droga
elektroniczng moze wigzac sie z ryzykiem, w tym nieuprawnionym atakiem ze strony
ztosliwego oprogramowania lub uzyskaniem dostepu przez osoby trzecie do
przesytanych danych.

Aby zmniejszy¢ ryzyko zwigzane z korzystaniem z Internetu, kazdy Uzytkownik powinien
stosowac odpowiednie zabezpieczenia techniczne, takie jak:

e programy do zarzadzania hastami,

e programy antywirusowe,

e przegladarki internetowe,

e oprogramowania chronigcego tozsamos¢ w sieci.

PLIKI COOKIE

Administrator informuje Uzytkownikéw, iz na stronie internetowej doubleespresso.pl
wykorzystywane sg pliki Cookies.



Pliki Cookies stanowia pliki tekstowe przechowywane na urzadzeniu Uzytkownika. Pliki
Cookies mogg zawiera¢ adres IP, domene, typ przegladarki, czas dostepu, jak i rodzaj
systemu operacyjnego komputera. Pliki Cookies wykorzystywane przez Administratora
sg bezpieczne i pozwalajg na dostosowanie strony internetowej do preferencji
Uzytkownikow.

Administrator wykorzystuje nastepujace typy plikéw Cookies:

e pliki wtasne,

e pliki zewnetrzne (Google Analytics, Twitter, LinkedIn, Facebook),
e pliki sesyjne,

e pliki state.

Administrator przetwarza pliki Cookies w nastepujgcych celach:

e personalizacji strony internetowe;j,

e tworzenia statystyk dotyczacych liczby odwiedzin strony internetowej, urzadzen
wykorzystywanych do przegladania strony internetowej oraz zachowan
uzytkownikéw strony internetowej,

e komunikacji za pomoca narzedzi portali spotecznosciowych,

e nieautomatycznej formy profilowania, ktéra nie wywotuje zadnych skutkéw
prawnych.

Kazdy uzytkownik ma mozliwos¢ ograniczenia lub catkowicie wytgczenia mozliwosci
zapisywania plikow Cookies poprzez wskazanie okreslonych preferencji ustawieniach
przegladarki. Ograniczenie lub wytgczenie mozliwosci zapisywania plikow Cookies
moze wptyna¢ na funkcjonalnos¢ strony internetowe;.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Polityka Prywatnosci wchodzi w zycie z chwilg jej opublikowania. Polityka Prywatnosci
jest na biezgco weryfikowana i w razie koniecznosci aktualizowana — Administrator
zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszej Polityki Prywatnosci w kazdym czasie.



PRIVACY POLICY

GENERAL PROVISIONS

1. The protection of privacy and the security of personal data processing constitute
values of utmost importance for us. Therefore, we take care to appropriately protect
personal data and, in a manner transparent to the persons whose data are
processed, specify the rules for handling such data.

2. This Privacy Policy (hereinafter: “Privacy Policy”) constitutes the fulfilment of the
information obligations imposed on the personal data controller as a result of the
implementation of Regulation (EU) 2016/679 of the European Parliament and of the
Council of 27 April 2016 on the protection of natural persons with regard to the
processing of personal data and on the free movement of such data and repealing
Directive 95/46/EC (hereinafter: “GDPR”), as well as national legal acts issued on
the basis of the GDPR, including the Act of 10 May 2018 on the Protection of
Personal Data.

3. The Administrator maintains the confidential nature of the processed personal data
and ensures their proper protection against access by unauthorised personsin
accordance with the legal acts indicated above and with this Privacy Policy.

PERSONAL DATA ADMINISTRATOR

The personal data administrator is Double Espresso sp. z 0.0. with its registered office
in Warsaw, ul. Adama Naruszewicza 30/1, 02-627 Warsaw, entered into the Register of
Entrepreneurs under the following numbers:

KRS - 0000744633

NIP - 5272856433

REGON - 38048349

(hereinafter: “Administrator”).

DATA PROTECTION OFFICER

The Administrator has not appointed a data protection officer. In case of any questions
or doubts regarding the method, form or scope of personal data processing, please
contact us by e-mail at sales@doubleespresso.pl and by post at the correspondence
address: ul. Adama Naruszewicza 30/1, 02-627 Warsaw.
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METHOD AND PURPOSE OF DATA PROCESSING

Providing personal data is always voluntary; however, failure to provide such data will
result in the inability or limitation of the Administrator’s ability to provide services to the
extent in which such services cannot be performed without providing personal data.

Personal data are processed by the Administrator for the following purposes:

1. performance of a contract — on the basis of consent or at the request of the
person whose data are processed prior to the conclusion of a contract (Article
6(1)(a) and (b) GDPR),

2. fulfilment of obligations imposed on the Administrator by applicable law,
including tax and accounting obligations, as well as analysis of conflicts of
interest (Article 6(1)(c) GDPR),

3. legitimate interests pursued by the Administrator, in particular the possibility
of pursuing or defending against claims, marketing of services, ensuring IT
security related to the website (Article 6(1)(f) GDPR),

4. conducting the recruitment process of persons interested in employment or
cooperation with the Administrator (Article 6(1)(c) and Article 6(1)(a) GDPR),

5. consideration of complaints — necessity of processing personal data for the
performance of a contract (Article 6(1)(b) GDPR),

6. marketing purposes, including informing individuals about the current offer
(Article 6(1)(a) GDPR).

Personal data processed by the Administrator are not subject to profiling as a form of
automated processing.

DATA PROCESSING PERIOD

1. Personal data will be processed for the period necessary for correct performance of
the contract, fulfilment of the Administrator’s obligations, or the possibility for the
Administrator to pursue its legitimate interests, or until the existence of the purpose
indicated above, or until consent to the processing of personal data is withdrawn.
Failure to provide personal data will, in certain cases, result in the inability to
achieve the purpose of processing.

2. Personal data are not transferred outside the European Economic Area (EEA). In
case of the necessity to transfer personal data outside the EEA, the Administrator



will first ensure that appropriate safeguards are applied to ensure the security of
personal data.

3. Every third party having access to personal data processes them solely on the basis
of a data processing agreement and solely upon the Administrator’s instructions.

RECIPIENTS OF PERSONAL DATA

The Administrator may entrust the processing of personal data to third parties who have
been authorised to do so, which means that they are responsible for compliance with
personal data protection rules.

Entities to which personal data processing may be entrusted include:

e entities providing servers,

e entities providing e-mail services,

e [T specialists,

e telecommunications operators,

e accounting offices,

e statutory auditors,

e entities providing systems and software.

Personal data may also be made available to authorised state authorities if they
request access on the basis of applicable legal regulations.

Disclosure of personal data to other entities will occur only after the person has given
voluntary consent.

The person whose data are processed may consent to receiving commercial
information electronically. Consent may be withdrawn at any time by submitting a
request containing the name and surname of the person submitting the request to the
personal data administrator.

RIGHTS OF THE DATA SUBJECT

Every person whose data are processed is entitled to:

e request access to the content of their data,
e request rectification,



e request deletion,

e request restriction of processing,

e objectto the processing of personal data,

e data portability,

e lodge a complaint with the supervisory authority (President of the Personal Data
Protection Office, ul. Stawki 2, 00-193 Warsaw),

e withdraw consent to data processing at any time, without affecting the
lawfulness of processing carried out prior to the withdrawal of consent.

SECURITY

The Administrator warns users of the doubleespresso.pl website (hereinafter: “Users™)
that using the Internet and transmitting personal data electronically may involve risks,
including unauthorised attacks by malicious software or access by third parties to
transmitted data.

To reduce the risks associated with using the Internet, every User should apply
appropriate technical safeguards such as:

e password management software,
e antivirus programs,
e web browsers,

e software protecting identity online.

COOKIES

The Administrator informs Users that Cookies are used on the doubleespresso.pl
website.

Cookies are text files stored on the User’s device. Cookies may contain an IP address,
domain name, browser type, access time and the type of the computer’s operating
system. Cookies used by the Administrator are safe and allow the website to be
adjusted to User preferences.

The Administrator uses the following types of Cookies:

e internal cookies,
e external cookies (Google Analytics, Twitter, LinkedIn, Facebook),



e session cookies,
e permanent cookies.

The Administrator processes Cookies for the following purposes:

e personalisation of the website,

e creating statistics on the number of visits to the website, devices used to browse
the website and user behaviour,

e communication using social media tools,

e non-automated profiling that does not produce any legal effects.

Each User may limit or completely disable the ability to save Cookies by specifying
preferences in their browser settings. Limiting or disabling the ability to save Cookies
may affect the functionality of the website.

FINAL PROVISIONS

This Privacy Policy applies from the moment of its publication. The Administrator
verifies the Privacy Policy at its own discretion and reserves the right to amend it at any

time.
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